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          Приложение № 1 
С Ъ Д Ъ Р Ж А Н И Е : 

 
І. Обща част  
1. Предназначение на документацията за участие в процедурата за възлагане на 

обществена поръчка чрез открита процедура. 
2. Предмет на обществената поръчка.  
3. Технически изисквания.  
4. Такса за изпращане на документацията за участие при поискване от 

заинтересовани лица. 
5. Предлагана цена. 
6. Гаранции. Условия и размери. 
 
ІІ. Условия за участие в процедура за възлагане на обществена поръчка. 
1. Изисквания към участниците. 
2. Срок и място за изпълнение на поръчката. 
3. Представяне на офертите. 
4. Съпътстващи разходи. 
 
ІІІ. Изисквания при изготвяне и предаване на офертите. 
1. Съдържание на офертите. 
2. Други изисквания към документите на участниците. 
3. Подаване на документите и подредба. Начин и срок за представяне на 

офертите. Срок на валидност на офертите. 
 
ІV. Процедура по разглеждане, оценяване и класиране на офертите. 
1. Разглеждане на офертите. 
2. Критерий за оценка на офертите. 
3. Класиране на офертите. 
 
V. Утвърждаване на печелившия участник и сключване на договор. 
 
VІ. Приложения. 
 Приложения от №1 до  № 14, включително. 
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І. ОБЩА ЧАСТ: 
 
1.Предназначение на документацията за участие в процедура за 

възлагане на обществена поръчка чрез открита процедура. 
Настоящата документация съдържа информация, която дава възможност 

за запознаване с предмета на поръчката, условията за участие и изискванията 
по същата. 

 
2.Предмет на  обществената поръчка. 

Предмет на процедурата е: : „Доставка, чрез покупка, на канцеларски 
материали и консумативи за нуждите на ТП „ДГС Смядово” за 2015 г.”, 
съгласно Решение№ 22/23.01.2015 г. на Директора на „Североизточно 
държавно предприятие” ДП Шумен ТП „ДГС Смядово” за откриване на 
процедура за възлагане на обществена поръчка. 
 
 3.Технически изисквания – посочени в  Техническата спецификация 
– Приложение №2. 

3.1. Технически характеристики: 
 

№ 
по 
ред 

Наименование на артикулите Характеристика Мерна 
единица 

Прогнозно 
количество  

I.ХАРТИЕНИ ПРОДУКТИ 
КОПИРНА И ДРУГА ХАРТИЯ 

1 Копирна хартия, бяла 
А4, клас А, опаковка 500 

листа, плътност 80 гр./кв.м., Пакет 300 

2 Копирна хартия бяла  
А3,клас А, опаковка 100 листа 

,плътност 80 гр./ кв.м, Пакет 2 

3 

Копирна хартия, цветна-различни 
цветове-наситен зелен -2, наситен 

оранжев-1, наситен жълт-1 
А4, опаковка 500 листа, 

плътност 80 гр./кв.м., Пакет 4 

4 

Копирна хартия, цветна-различни 
цветове-наситен зелен -2, наситен 

оранжев-1, наситен жълт-1 
А3,клас А, опаковка 100 листа 

,плътност 80 гр./ кв.м, Пакет 2 

5 Хартия - карирана  
А4, офсет,  60 гр./кв.м. 

Опаковка 250 листа Пакет 10 

6 Самозалепваща хартия - бяла 

А4, с трайно полиакрилно 
лепило; Дебелина 0.08 мм; 

Силиконова хартиена 
подложка с дебелина 0.09 мм и 

тегло 90 г/кв.м; 10бр. в 
опаковка Пакет 3 
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7 Самозалепваща хартия - микс цветове 

А4, с трайно полиакрилно 
лепило; Дебелина 0.08 мм; 

Силиконова хартиена 
подложка с дебелина 0.09 мм и 

тегло 90 г/кв.м; 10бр. в 
опаковка Пакет 1 

КАСОВИ РОЛКИ 

8 
Хартиени ролки за касов апарат - термо 

57 мм     Дължина 35 м. ø≤ 55 мм                                                                                                       Брой 200 
ХАРТИЕНИ КУБЧЕТА, ЛЕПЯЩИ ЛИСТЧЕТА, КУБЧЕТА И ИНДЕКСИ 

9 
Хартиени кубчета - бели и цветни 

листчета  Размер 93*93 мм. Брой 5 

10 Самозалепващи листчета - цветни  Размер 76*76 мм. Брой 10 

11 Самозалепващи етикети 
200бр в опаковка;размер 

21*51мм. Опаковка 3 

12 Индекси за маркиране 

Хартиени;  Неонови цветове; С 
възможност за надписване; 

Размери: 20*50 мм.; в 
опаковка по 200бр/4цвята х 

50бр./ Опаковка 20 
ТЕТРАДКИ 

13 Тетрадка 80 л. 
А4 формат с твърди корици, 

офсет / широки редове/ Брой 10 

14 Тетрадка 60 л. 
А5 формат с твърди корици, 

офсет / широки редове/ Брой 10 

15 Тетрадка 40 л. 
А5 формат с меки корици, 

офсет / широки редове/ брой 15 

16 Тетрадка 80 л.  със спирала 
А5 формат с твърди корици, 

офсет / широки редове/ Брой 5 
ПЛИКОВЕ ЗА ПИСМА 

17 Плик С6  
Самозалепващи 114/162; 

Опаковка 50 плика Опаковка 5 

18 Плик С5  
Самозалепващи 162/229; 

Опаковка 50 плика Опаковка 10 

19 Плик С4 
Самозалепващи 229/324; 

Опаковка 50 плика Опаковка 1 
СЧЕТОВОДНИ ДОКУМЕНТИ 

20 Пътни листи 

100 листа в кочан с номерация 
-Приложение №11 към 

чл.66,т.7 от Наредбата за МПС Кочан 60 
21 Заповед за командировка  100 листа Кочан 1 

22 
Складова разписка приемане /предаване 

на материални ценности 
С обложка, химизирана, 10 

реда , 100 листа Кочан 10 

23 
Искане за отпускане на материални 

ценности 
С обложка, химизирана, 10 

реда , 100 листа Кочан 20 

24 Касова книга  
С твърди корици, химизирана, 

100 листа Брой 8 

25 Трудова книжка 
Специфичен формат;Офсет 

хартия Брой 2 

26 
Касова книга за дневните финансови 

отчети /касов апарат/ 

Голям формат , прошнурована, 
съгласно изискванията на 

Наредба Н - 8 от 13,12,2006 г. Брой 1 
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27 Касови бележки 
С обложка, химизирана, 10 

реда , 100 листа Кочан 1 

28 Касова бележка СТОРНО 
С обложка, химизирана, 10 

реда , 100 листа Кочан 1 
II. ПИШЕЩИ СРЕДСТВА 

ХИМИКАЛИ И ПЪЛНИТЕЛИ 

29 
Химикали с цвят на писане: син, червен, 

зелен, черен 
Пълнител с метален връх, 

Гумирана грип зона Брой 200 

30 
Химикали с цвят на писане: син, иглен 

връх на писеца    
Гумирана грип зона;          

Защита от мастилни петна;       Брой 100 

31 Химикал с прибиращ се писец  
Гумирана грип зона;          

Защита от мастилни петна;       Брой 100 

32 Химикал с поставка 
Самозалепваща основа и 

сменяем пълнител Брой 3 
33 Пълнител  С дебел  и тънък връх  Брой 40 

МАРКЕРИ 

34 Текст маркери  

Скосен връх; Дебелина на 
писеца от 1 до 5мм; на водна 

основа; различни цветове Брой 25 

35 Перманентен маркер  

С флуорисцентно мастило на 
водна основа, дебелина на 

подчертаване 1,5-3 мм. Брой 4 

36 
Мастило за пълнене на перманентен 

маркер Различни цветове Брой 1 

37 Перманентен маркер за зареждане 
дебелина на подчертаване 1,5-

3 мм Брой 2 

38 Перманентни тънкописци 

Комплект четири цвята (черен, 
червен, зелен и син) дебелина 

на писане 0,6 мм Комплект 5 

39 Маркер за бяла дъска 
Обал, дебелина на писане 3 - 7 

мм Брой 2 
 МОЛИВИ 

40 
Автоматичен молив с вградена гума 

/пиромолив/ 

Изваждане на графита -  чрез 
стандартния бутон и автоматично 

при писане. Грип зона  Брой 40 

41 Графит - мини за автоматичен молив  

Опаковка от 12бр. Графити с 
размери: 60мм дължина, 0,5 
мм дебелина; твърдост 2В Опаковка 60 

42 Молив с гума 

 Графитен шестоъгълен 
моливс гума; твърдост 2В; 

12броя в кутия; Кутия 2 
43 Гума За моливи и химикали Брой 10 

КОРЕКТОРИ 

44 Коректор - лента 

Лента с размери  4мм * 6м; 
възможност за незабавно 

писане върху корекцията; с 
капачка. Брой 35 

III. СРЕДСТВА ЗА ПОДВЪРЗВАНЕ 

45 Папка PVC - прозрачна  
А4, С перфорация, различни 

цветове Брой 250 
46 Папка - картон, обикновена  А4, С перфорация, бял цвят Брой 1000 

47 Папка "Дело"   
формат А4, картонена, 

затваряне с връзки Брой 100 
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48 L джобове 

Прозрачен А 4 
РР/полипропилен/ с 

перфорация за поставяне в 
класьор или папка - 25 бр. 

пакет  Пакет 1 

49 Джобове  

Прозрачен А 3 
РР/полипропилен/ с 

перфорация за поставяне в 
класьор или папка на късата 

страна - 25 бр. пакет  Пакет 1 

50 
Класьор А4 със сменяем етикет и метален 

кант - 8 см. 
Два ринга - корици от 

полипропилен Брой 25 

51 
Класьор А4 със сменяем етикет и метален 

кант - 5 см. 
Два ринга - корици от 

полипропилен Брой 50 

52 
Класьор А3 със сменяем етикет и метален 

кант - 5 см. 
Два ринга - корици от 

полипропилен Брой 3 

53 Клипборд 
А4, с капак и притискащ 
механизъм за документи Брой 20 

54 
Архивна кутия за съхраняване на 

документи  
Размер 340*250*80, картонен 

гръб Брой 200 

55 
Архивна кутия за съхраняване на 

документи  
Размер 340*250*150, картонен 

гръб Брой 100 

56 Фолио за ламиниране А5 
А 5, Дебелина 80 микрона. 

Опаковка 100 бр./гланц/ опаковка 1 

57 Фолио за ламиниране А4 
А 4, Дебелина 80 микрона. 

Опаковка 100 бр./гланц/ опаковка 5 
58 Фолио за ламиниране 65мм/95мм 65 мм./95 мм., 80 микрона опаковка 5 

59 Фолио за ламиниране А3 
А 3, Дебелина 80 микрона. 

Опаковка 100 бр./гланц/ опаковка 1 

60 
 Машина за подвързване с пластмасова 

спирала 21 ринга - стъпка 9/16'' 

дължина на перфорация: 297 
mm; максимален капацитет на 

перфориране: до 8 листа 80 
g/m; максимален капацитет на 
подвързване: до 125 листа 80 

g/m (спирала до Ф 14); 
възможност да се използва 

като перфоратор за 4 
стандартни отвора; 

перфориращи ножове: 21; цяла 
дръжка за равномерен натиск 
при перфорация; регулируем 

страничен ограничител; 
указателна таблица за размера 

на спиралата; контейнер за 
отпадъци ; Брой 1 

61 Спирали за подвързване 

пластмасови  ,диаметър -14 
мм. капацитет до 125 листа, 50 

бр. в опаковка опаковка 2 

62 PVC прозрачни корици - прозрачни 
А4; 100 бр. в опаковка 150 

микрона  опаковка 1 

63 PVC прозрачни корици - цветни микс 
А4; 100 бр. в опаковка 150 

микрона  опаковка 1 

64 Картонени корици за подвързване 
А4; 100 бр. в опаковка; 230 гр. 

ЧЕРНИ, ЧЕРВЕНИ, СИНИ опаковка 1 
IV. ДРУГИ 
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65 Кламери  
Размери: 28 мм.; 33 мм.; 50 

мм.;100 бр. в опаковка. опаковка 40 

66 Кабъри 
Цветни, 50бр. в опаковка с 
висока якост на забиване  опаковка 2 

67 Пинчета за коркова дъска  

Неръждаема стомана ,с 
пластмасови цветни микс 

глави  100 бр.  опаковка 3 
68 Телчета за телбод  № 10  опаковки от 1000 броя опаковка 20 
69 Телчета за телбод  № 16 опаковка от 1000 броя опаковка 10 
70 Линии 20 см.; 30 см Брой 10 
71 Ножица 160 мм. Неръждаема стомана  Брой 5 
72 Макетен нож Малък  Брой 5 
73 Макетен нож Голям Брой 5 

74 Ключодържател PVC 

Пласмасов с табелка за 
надписване опаковка 50 бр./5 

цвята Х 10 бр./ Опаковка 1 

75 Острилка  
Метално тяло за стандартни 

размери моливи   Брой 5 
76 Тиксо 15*10 Прозрачно Брой 5 
77 Тиксо 50*60 Прозрачно Брой 5 
78 Хартиена лепяща лента 19 мм./25м. Брой 5 

79 Бяло, сухо лепило - за хартия, картон  

Контрол на нивото на лепене , 
непозволяващо лепилото да 

изпадне Брой 30 

80 Лепило С 200 
Разфасовка 0,500 гр. за хартия 

,картон,дърво и други Брой 2 

81 Лепило момент 
Пластмаса ,метал, каучук 
дърво корк и други  3 гр. опаковка  3 

82 Лепило  

Универсално канцеларско лепило. 
За хартия, картон, пластмаса, 

кожа, гума, дърво Брой 15 
83 Телбод машинка За телчета № 10 Брой 10 
84 Телбод машинка За телчета № 16 Брой 2 

85 Перфоратор 
Метален корпус с ограничител  

до 60 листа  Брой 5 

86 Перфоратор 
Метален корпус с ограничител 

80 мм. разстояние - 10 листа Брой 5 

87 
Хоризонтални поставки за бюро - 

безцветни -за документи формат А 4 
За документи формат А4, 

пластмасови Брой 5 

88 
Вертикални поставки за бюро-безцветни-

за документи А4 
За документи формат А4, 

пластмасови Брой 1 

89 Моливник  
Пластмасов, 5 

гнезда,150/110/10 Брой 5 

90 Индиго  
А4;100 броя в опаковка, син 

цвят Пакет 1 
91 Мастило за тампон на печат Син цвят Брой 2 
92 Спрей за почистване на офис техника  250 мл.  Брой 1 

93 
Навлажнени антистатични кърпички за 

почистване на офис техника  100 броя в опаковка Брой 1 
94 Флашка USB 4 GB Брой 2 
95 Флашка USB 8 GB Брой 3 
96 Флашка USB 16 GB Брой 2 

97 DVD+RW 4,7 GB диск с кутия 
Диск в кутия; 4,7GB; 

DVD+RW Брой 5 
98 DVD+R 8,5 GB диск с кутия Диск в кутия; 8,5GB; DVD+R Брой 5 
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99 Шпиндел DVD+R 4,7GB 
DVD+R; 4,7GB; 25 броя 

дискове в опаковка Опаковка 1 
100 Антителбод машинка  С метални челюсти Брой 5 
101 Коркови табла Размер: 40/60 см Брой 2 

102 Печат 
Самонамастиляващ с логото на 

стопанството  Брой 3 

103 Шредер  

унищожител за работа с 
хартия, карти, CD/DVD; 

кръстосано рязане с размер на 
късовете 4 х 35 мм; ниво на 

сигурност: 3; ширина на 
работния отвор: 220мм; 

капацитет на унищожаване: до 
5 листа; обем на коша: 15 
литра; кредитни карти: да; 

CD/DVD: да; REVERSE 
функция за отстраняване на 
заседнали парчета хартия;  Брой 1 

104 Масло за шредер 100мл Брой 2 

105 Стреч фолио 
Дебелина 20 микрона, 500мм, 

1,5кг; за ръчно опаковане   Брой 1 

106 Калкулатори 

Настолен калкулатор с основни 
функции + бутони за Auto Replay, 

Check Corect 120 стъпки, TAX. 
Двойно захранване, 12 разряден. 

Размери 133х128х33мм. Брой 5 

107 Калкулатори 

Настолен калкулатор с основни 
функции + бутони за Auto Replay, 

Check Corect 120 стъпки, TAX. 
Двойно захранване, 12 разряден. 

Размер: ДЖОБЕН Брой 10 

108 Ластици 40мм;  Опаковка 100гр. Опаковка 2 

109 Щипки 
Захващат до 140 л. Размер: 32мм. 

Опаковка: 12бр. Опаковка 1 

110 Българско знаме размери 70/120см Брой 1 

111 Знаме на ЕС размери 70/120см Брой 1 

112 
Двойна настолна стойка от месинг със 

знамена РБ, ЕС 
флагчета с размер 16 x 22 см; 

Материал: Месинг, ПЕК Брой 2 
 
3.2. Задължителни условия на изпълнение на поръчката: 

 
3.2.1.Срок за изпълнение на доставката– от 1 /един/ до 5 /пет/ дни, 

считано от момента на получаване на заявката,  но не по-късно от срока на 
договора. 

Забележка: Участниците в процедурата, които представят срок за 
доставка, който е под  1 /един/ ден и над 5/пет/ дни (включително) се 
отстраняват от последващо участие в настоящата процедура. 

3.2.2.Срок на договора – 12 /дванадесет/ месеца от датата на сключване на 
договора. 
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3.2.3.Място на изпълнение на доставката/ите- административната  сграда 
на ТП “ДГС Смядово” – гр. Смядово, ул. “Ришки проход” № 2, ет. 3. 

3.2.4. Предлаганите канцеларски материали да са фабрично нови. 
 

3.3.  Други условия: 
3.3.1.След сключване на договора за изпълнение на доставките, 

Възложителя няма задължение за усвояване на пълният обем на прогнозните 
количества по видове. 

3.3.2. Заявките на възложителя се приемат в писмен вид по имейл адрес.  
3.3.3.Всички допълнителни разходи по доставката на стоките, са за 

сметка и се извършват от кандидата - определен за изпълнител.  
3.3.4.Кандидатите не трябва да надхвърлят общият определен лимит за 

изпълнение на доставките по настоящата процедура, който е в размер на 
3450,00 лв. /три хиляди четиристотин и петдесет лева/ без вкл. ДДС. 

Забележка: Участник в процедурата, представил ценова оферта на 
стойност по-висока от 3450,00 лв. /три хиляди четиристотин и петдесет/ без 
вкл. ДДС се отстранява от последващо участие в настоящата процедура. 

3.3.5. До края на срока на действие на договора Възложителят няма 
задължение за цялостното усвояване на посочените видове и количества от 
артикулите. 
 3.3.6. Възложителят може да заявява различни количества от посочените 
в списъка, като ги заплаща съобразно единичната им цена посочена в  ценовото 
предложение, както и да закупи при възникнала необходимост артикули - не 
описани в списъка с посочения от Изпълнителя % отстъпка. 

4. Такса за изпращане на документацията за участие при поискване 
от заинтересовани лица. 

При постъпило писмено поискване от заинтересованото лице 
възложителят  изпраща документацията за участие, за сметка на лицето, 
отправило искането след внесена в касата на ТП „ДГС Смядово” или по банков 
път, по сметката на Възложителя,  сума в размер на 10,00 (десет) лева без вкл. 
ДДС /действителни разходи за нейното отпечатване/ – невъзстановима сума. 

 
5.  Предлагана цена. 
 Представят списък с единичните цени (без ДДС) на предлаганите стоки, 

а именно канцеларски материали и други консумативи. Посочените единични 
цени СА ПОСТОЯННИ И НЕ СЛЕДВА ДА БЪДАТ ПРОМЕНЯНИ до края 
срока на договора. 

 
ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ има право да заявява съответните количества 

според възникнала необходимост, в рамките на планирания от него 
максимален финансов ресурс  –  до 3450,00 лв ( три хиляди четиристотин и 
петдесет лева) без вкл. ДДС. 

 
ПРЕДЛАГАНИТЕ ОФЕРЕНТНИ ЦЕНИ НЕ ТРЯБВА ДА НАДВИШАВАТ 

ГОРЕПОСОЧЕНИЯ ОБЩ ФИНАНСОВ РЕСУРС. 
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6.  Гаранции. Условия и размер. 
Гаранцията за участие, съгласно чл. 59, ал. 2 и чл. 60 от ЗОП – парична 

сума или банкова гаранция по избор на кандидата е в размер на 34,00лв 
(тридесет и четири лева) лева.  

 
Гаранцията за участие, във формата на парична сума, трябва реално да е 

постъпила по сметката на Възложителя към момента на изтичане на крайния 
срок за подаване на офертите за участие.  

Гаранцията за участие под формата на банкова такава, безусловна и 
неотменяема учредена в полза на Възложителя се представя в оригинал 
към плик № 1. 

 
Гаранция за изпълнение съгласно чл. 59, ал.3 и чл. 60 от ЗОП – парична 

сума или банкова гаранция по избор на кандидата в размер на 5 % (пет 
процента) от стойността на поръчката, се внася, респ. се представа след като 
кандидатът бъде определен за изпълнител на поръчката преди сключване на 
договора. 

Гаранцията  във формата на парична сума се внася  по банков път по 
сметка на възложителя – IBAN: BG18UNCR70001521391881, BIC код: 
UNCRBGSF, при УНИКРЕДИТ БУЛБАНК АД, клон Шумен, а банковата 
гаранция – оригинал на безусловна, неделима и неотменяема банкова 
гаранция, издаден от българска или чуждестранна банка следва със срок на 
валидност: 

» за гаранцията за участие - с 30 (тридесет) дни по-дълъг от срока на 
валидност на офертата; 

» за гаранцията за изпълнение – с 45 (четиридесет и пет) дни по-дълъг от 
срока на договора. 

Възложителят има право да задържи гаранцията за участие, когато 
кандидат в процедурата за възлагане на обществената поръчка: 

 А/ оттегли офертата си след изтичане на срока за подаване на офертите; 
 Б/  обжалва решението на възложителя за определяне на изпълнител - до 

решаване на спора; 
   В/ е определен за изпълнител, но не изпълни задължението си да сключи 
договор за  обществена поръчка в срок; 
 Г/ в други случаи, посочени в ЗОП. 
  

Гаранциите за участие се освобождават на:  
1.отстранените участници в срок 5 работни дни след изтичането на срока 

за обжалване на решението на възложителя за определяне на изпълнител за 
съответната позиция; 

2. класираните на първо и второ място участници - след сключване на 
договора за обществена поръчка за съответната позиция, а на останалите 
класирани участници - в срок 5 работни дни след изтичане на срока за 
обжалване на решението за определяне на изпълнител за съответната позиция. 
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3. При прекратяване на процедурата за възлагане на обществена поръчка 
гаранциите на всички участници се освобождават в срок 5 работни дни след 
изтичане на срока за обжалване на решението за прекратяване. 

Възложителят освобождава гаранциите по т.т. 1, 2 и 3 без да дължи 
лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него. 
  

Гаранцията за изпълнение се представя при подписване на договора от 
участника, определен за изпълнител на поръчката  
 Условията и сроковете за задържане, респ. освобождаване на гаранцията 
за изпълнение се уреждат в договора за възлагане на обществената поръчка.  
 

 ІІ. УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА 
ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА. 

1. Изисквания към кандидатите. 
Кандидат за изпълнител на обществена поръчка може да бъде всяко 
българско  или чуждестранно физическо или юридическо лице, както и 
техни обединения. В случай, че за изпълнител бъде избран участник – 
обединение на физически и/или юридически лица, преди подписването на 
договора, обединението – участник в процедурата следва да се регистрира 
като самостоятелно юридическо лице, което се счита обвързано с офертата, 
подадена от обединението. 

 
2. Място за изпълнение на поръчката, краен срок на действие  на 

договора и срок на предоставената гаранция. 
Място: град Смядово, област Шумен, ул. „Ришки проход“ № 2, ет. 3; 
Срок на действие на договора: 12/дванадесет/ месеца от сключването му 
Срок за доставка: посочва се от кандидата, но не по – дълъг от 5 /пет/ 
дни. 

 
3. Представяне на офертите. 
Офертата на участника ще се приема до 16,00 часа на 05.03.2015 г. 
включително, в деловодството на ТП „ДГС Смядово”, административна 
сграда на предприятието с адрес: гр. Смядово, ул. „Ришки проход“ № 2. 
Оферта, изпратена по пощата/куриер, трябва да е постъпила – реално, в 
деловодството на предприятието в срока, определен за приемане на 
офертите, в противен случай тя не се разглежда и се връща незабавно на 
участника. 

 
4.Съпътстващи разходи 
Разходите за доставка до адреса на Възложителя (гр. Смядово, ул. 
„Ришки проход“ № 2), опаковки, такси и/или другите съпътстващи 
разходи са за сметка на Изпълнителя. 

 
ІІІ. ИЗИСКВАНИЯ ПРИ ИЗГОТВЯНЕ И ПРЕДАВАНЕ НА 

ОФЕРТИТЕ: 
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1. Съдържание на офертата (съгласно чл. 56 от ЗОП) 

Офертата се  изготвя съобразно указанията, дадени с настоящата 
документация и трябва да съдържа: 

1.1. Административни сведения за участника - Приложение № 3 към 
документацията; 

1.2. Списък на документите за участие, представени от участника – с 
подпис и печат на участника – Приложение № 4 към документацията; 

1.3. Декларация за регистрация по Закона за Търговския регистър - 
Приложения  № 14; 

1.4. Декларация за приемане на условията на проекта на договора -
Приложение № 5 към документацията; 

1.5. Декларация по чл. 47, ал. 1, ал. 2 и ал. 5  от ЗОП – Приложения  № 6 
към документацията; 
 1.6. Декларация, съдържаща списък на основните договори за доставки (с 
предмет, сходен с този на настоящата поръчка), изпълнени от участника през 
предходните три години - с посочване на стойността на всеки договор, датата 
на изпълнение и получателите по всеки договор, придружена от 
доказателства за доставка по всеки от договорите - Приложение № 8 към 
документацията; 

1.7. Документ за внесена гаранция за участие – копие, заверено от 
участника с надпис „Вярно с оригинала”, подпис и печат – когато е избрана 
гаранция за участие във формата на парична сума, респ. оригинал на банкова 
гаранция за участие; 

1.8. Нотариално заверено пълномощно на лицата, подписали офертата – в 
случай, че лицата, подписали офертата нямат представителни функции спрямо 
участника в процедурата- представя се в оригинал;  

1.9. Декларация за използване  на подизпълнители, в случаите когато 
участникът предвижда участие на такива – Приложение № 7 към 
документацията; подизпълнителите трябва да отговарят на всички 
изисквания, на които отговаря и основният участник;  

1.10. Декларация за свързаност по смисъла на чл. 55, ал. 7 от ЗОП – 
Приложение  № 9 към документацията; 
 1.11. Декларации – в оригинал, от подизпълнителя/ите, съответно от 
членовете на управителния орган на подизпълнителите, че са съгласни да 
участват в изпълнението на поръчката – Приложение № 10 към 
документацията; 

1.12. Кратко описание на дейността на участника и неговите ресурсни и 
организационни възможности – изготвя се от участника в свободен текст; 

1.13. Предложение за изпълнение на поръчката – предложението включва 
Техническо предложение – по образеца към документацията – Приложение № 
11 към документацията; 

1.14. Предлагана цена - ценова оферта – включва попълнен образец на 
Ценовото предложение – Приложение № 12 към документацията.   
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*** Забележка: ПОДАДЕНИ неподписани и неподпечатани образци  - 
ще бъдат отстранявани от последващ етап на същата процедура. 

 
Участникът трябва да посочи в офертата си подизпълнителите (в случай 

че ще ползва такива), както и процентът от общата стойност и конкретната част 
от предмета на обществената поръчка, която ще бъде изпълнена от всеки 
подизпълнител. При участие на подизпълнител се прилага разпоредбата на чл. 
56, ал. 2 ЗОП. 

2. Други изисквания към документите на участниците 
2.1. Всички документи по Раздел III, т. 1 от настоящите указания, с 

изключение на тези, за които е посочено, че следва да са в оригинал или 
нотариално заверени, трябва да са заверени от участника на всяка страница с 
гриф „Вярно с оригинала”, подписа на лицето/та, представляващи участника и 
мокър печат; 

2.2. Документите и данните в офертата се подписват само от лица с 
представителни функции, посочени в удостоверението за актуално състояние, 
респ. в удостоверението за ЕИК, и/или от упълномощени за това лица. Във 
втория случай се изисква да се представи нотариално заверено пълномощно за 
изпълнението на такива функции; 

2.3. Всички документи, свързани с офертата, следва да бъдат на 
български език; 

2.4. Ако в офертата са включени документи на чужд език, следва да са 
придружени със заверен превод на български език от лицензирано за това лице 
от МВнР. 

2.5. В представените в офертата документи не се допуска наличието на 
никакви вписвания между редовете, изтривания или корекции.  

 
3. Подаване на офертата и подредба на документите. 
Офертата се представя в един запечатан непрозрачен плик с ненарушена 

цялост от участника или от упълномощен от него представител, лично или по 
пощата с препоръчано писмо с обратна разписка. Върху плика участникът 
посочва адрес за кореспонденция, телефон и електронен адрес. 

Пликът съдържа ТРИ отделни запечатани непрозрачни и надписани 
плика, както следва: 

1.Плик №1 с надпис „Документи за подбор”, в който се поставят 
документите, изисквани от възложителя, отнасящи се до критериите за подбор, 
а именно, тези документи по Раздел III – от настоящата документация за 
участие, точки от 1.1. до 1.12. включително; 

2.Плик №2 с надпис „Предложение за изпълнение на поръчката”, в 
който се поставят документите по Раздел III, т.1.13. от настоящите указания, 
свързани с изпълнението на поръчката. 

3.Плик № 3 с надпис „Предлагана цена”, който съдържа ценовото 
предложение на участника – документите по Раздел III, т.1.14. от настоящите 
указания. 
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Офертата на участника - пликът, съдържащ съответните ТРИ отделни 
запечатани плика с номера №1, №2 и №3, се изпращат на адрес: ТП „ДГС 
Смядово“, ПК 9820, гр. Смядово, ул. „Ришки проход“ № 2, област Шумен. 

Оферти след изтичане на обявеният срок – 16,00 часа на 05.03.2015 г., не 
се приемат. Участникът в процедурата за възлагане на обществена поръчка има 
право да представи само една оферта, без да се представят варианти на 
оферти. 

Подизпълнители нямат право да представят самостоятелна оферта.  
При приемане на офертата върху плика се отбелязват поредният номер, 

датата и часът на получаването и посочените данни се записват във входящ 
регистър, за което на приносителя се издава документ.  

Оферта, представена след изтичане на крайният срок, не се приема от 
възложителя. Не се приема и оферта в незапечатан, прозрачен или с нарушена 
цялост плик. Такава оферта незабавно се връща на кандидата (без да се отваря) 
и това се отбелязва във входящия регистър. 

Срок на валидност на офертите – 120 (сто и двадесет) календарни дни 
от крайния срок за получаване на офертите. Възложителят може да изиска от 
класираните участници да удължат срока на валидност на офертите си до 
момента на сключване на договора за изпълнение на обществената поръчка. 

 
ІV. ПРОЦЕДУРА ПО РАЗГЛЕЖДАНЕ, ОЦЕНЯВАНЕ И 

КЛАСИРАНЕ НА ОФЕРТИТЕ. 
 
1.Разглеждане на офертите: Комисията започва работа след получаване 

от Възложителя на списъка с кандидатите и представените оферти. Комисията 
започва работата си по разглеждане офертите на 06.03.2015 г. от 10,00 часа, в 
административната сграда на ТП „ДГС Смядово”, гр. Смядово, ул. „Ришки 
проход“ № 2, ет. 1 - заседателната зала. 

Отварянето на офертите е публично и на него могат да присъстват 
участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и 
представители на средствата за масово осведомяване и на юридически лица с 
нестопанска цел. 

Разглеждането на офертите се извършва по реда на Глава V, Раздел II 
на Закона за обществените поръчки. 

 
2. Критерий за оценка на ценовите оферти: 

            2.1. Критерий за оценка: Най – ниска цена. 
2.2.Методика за оценка на офертите: 
Комисията ще класира на първо място участника, предложил оферта с 

най – ниска ОБЩА, КРАЙНА цена  
 

 3. Класиране на кандидатите. 
Крайното класиране на кандидатите се извършва на основа на 
предложената от същите НАЙ – НИСКА  ОБЩА КРАЙНА ЦЕНА. 
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V. УТВЪРЖДАВАНЕ НА ПЕЧЕЛИВШИЯ УЧАСТНИК И 
СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР. 

Възложителят обявява с решение класирането на кандидатите и 
кандидата, определен за изпълнител, не по-късно от пет работни дни след 
приключване работата на комисията. 

Възложителят сключва договор за  обществена поръчка за с кандидата, 
който е класиран от комисията на първо място и определен за изпълнител при 
условията и по реда на чл. 41 и сл. от Закона за обществените поръчки. При 
подписване на договора кандидатът трябва да представи документите по чл. 47, 
ал. 9 и чл. 48, ал. 2 от ЗОП, както и документ за гаранция за изпълнение. При 
непредставянето им или при отказ на кандидата, определен за изпълнител да 
сключи договор, възложителят определя за изпълнител следващия класиран 
кандидат и сключва договор с него. Изискванията на чл. 47, ал. 9 и чл. 48, ал. 2 
от ЗОП не се прилага в случаите по чл. 47, ал. 10 от ЗОП.; 

Страните по договора за обществена пръчка не могат да го изменят, 
освен в случаите на чл. 43, ал. 2 от ЗОП. 

За неуредените в настоящите указания въпроси се прилагат разпоредбите 
на Закона за обществените поръчки и актовете по прилагането му. 

 
VІ. ПРИЛОЖЕНИЯ: 

1. Решение 22/23.01.2015 г. на Директора на ТП  „ДГС Смядово” за 
откриване на процедурата за възлагане на обществена поръчка; 

2.  Обявление за обществената поръчка; 
3. Приложение  № 2 – Техническа  спецификация; 
4. Приложение  № 3 – Административни сведения за участника; 
5. Приложение № 4 – Списък на документите, представени от участника; 
6. Приложение № 5 – Декларация за приемане условията на проекта на 

договора; 
7. Приложение № 6 - Декларация по чл.47, ал.1, ал.2 и ал.5 от ЗОП; 
8. Приложение № 7 – Декларация по чл.56, ал.1, т. 8 от ЗОП; 
9. Приложение № 8 – Декларация за основните договори през 

предходните три години по чл.51, ал.1, т.1 от ЗОП; 
10. Приложение № 9 - Декларация за свързаност по чл.55, ал.7 от ЗОП; 
11. Приложение № 10 - Декларация – съгласие на подизпълнителя/ите за 

участие в обществената поръчка по; 
12. Приложение № 11 – Техническо предложение; 
13. Приложение № 12 – Ценово предложение; 
14. Приложение №13 – Проект на договор за възлагане на обществена 

поръчка; 
15. Приложение №14 – Декларация за регистрация по Закона за 

търговския регистър.   
 
 


